CleverTax Hilfe CT

ONLINE STEUERERKLARUNG FUR JURISTISCHE PERSONEN
clever.tax

Falls Sie noch kein CleverTax-Benutzerkonto eroffnet haben oder nicht mehr wissen, wie Sie sich
in CleverTax anmelden koénnen, hilft lhnen unsere Kurzanleitung CleverTax Login.

CleverTax Hilfe "Erste Schritte"
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1 Steuererklarung hinzufiigen

Um eine neye
klicken Sie g,

In clevertax.ow.ch kénnen Sie Steuererklarungen fur
beliebig viele Mandanten erstellen. Voraussetzung fiir
die Eroffnung einer neuen Steuererklarung ist ein
gultiger Identifikations-Code.

Die Zugangsdaten erhalten Sie

von uns per Post oder

elektronisch im Steuerportal.

2 Neue Steuererklarung eréffnen

Geben Sie lhre PID-Nr. und den
dazupassenden Identifikations-Code
ein und klicken Sie auf "Weiter".

Beide Angaben finden Sie auf lhrer
Steuererklarung.

3 Vorjahresdaten tibernehmen

Falls Sie im Vorjahr bereits eine CleverTax Steuererklarung
eingereicht haben, werden lhre Vorjahresdaten automatisch
in die neue Steuererklarung tbernommen.

Wenn Sie zum ersten Mal eine CleverTax Steuererklarung ausfullen, klicken Sie auf "Weiter".
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4 E-Bilanz importieren

Als E-Bilanz wird der elektronische Jahresabschluss
bezeichnet.

Die E-Bilanz kdénnen Sie uber den
Button "E-Bilanz auswahlen" oder per Drag and
Drop in die Steuererklarung importieren.

Nachdem Sie die Datei erfolgreich importiert haben, erscheint diese als Anlage. Um fortzufahren klicken
Sie auf "Steuererklarung anlegen”

Die Werte werden automatisch aus der E-Bilanz in Clever.Tax importiert.
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5 Deklaration der neu angelegten Steuererklarung (nach Import einer E-Bilanz)

Mit Klick auf die verschiedenen Kacheln oder den Navigationsbalken auf dem linken Bildschirmrand
gelangen Sie auf die einzelnen Rubriken, um mit der Deklaration der Steuererklarung weiterzufahren und
allfallige Ergédnzungen vorzunehmen.

6 Deklaration der neu angelegten Steuererklarung (ohne E-Bilanz)

Mit Klick auf die verschiedenen Kacheln oder den Navigationsbalken auf dem linken Bildschirmrand
gelangen Sie auf die einzelnen Rubriken, um mit der Deklaration der Steuererklarung zu beginnen.

7 Erlauterung CleverTax — Pflichtpositionen und Pflichtbeilagen

CleverTax ist so aufgebaut, dass die Steuererklarung ohne Erlauterungen ausgefillt werden kann.
CleverTax teilt lhnen mit, ob eine Position zwingend erfasst werden muss oder nicht.
Die Pflichtfelder werden jeweils mit einem Ausrufezeichen gekennzeichnet.

Pflichtbeilage: Die Jahresrechnung muss zwingend angefiigt werden. Ohne Jahresrechnung kann die
Steuererklarung nicht eingereicht werden.
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8 Bereich Unternehmen

e Erfassen Sie Ihre Angaben zum Unternehmen und die Kontaktangaben fiir Riickfragen vollstandig
o Erfassen Sie bitte allfallige Nebensteuerdomizile, damit Sie die Steuerausscheidung vornehmen kénnen

9 Nebensteuerdomizil/e erfassen

avin

OW-#1544125-v1-CleverTax_Hilfe.docx Seite 4/6



10 Beilagen einfligen

Im Bereich Beilagen kénnen Sie alle lhre Belege einfligen.

e Ziehen Sie lhre PDF-Dateien einfach mittels Drag and Drop in den Bereich Beilagen
¢ Das funktioniert auch mit mehreren Beilagen auf einmal
o Alternative: Klicken Sie auf das Feld im Bereich Beilagen und wéhlen Sie die Datei aus |hrer Dateiablage

Wichtig: Nach dem Hochladen der Beilage muss die Kategorie ausgewahlt werden.

o Klicken Sie bei Kategorie auf den "kleinen Pfeil nach unten" der soeben eingefiigten Beilage
e Wabhlen Sie die korrekte Kategorie aus.
e Zum Beispiel: Jahresrechnung

Wenn Sie alle Pflichtbeilagen korrekt hinzugefiigt haben, klicken Sie auf "Weiter".
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11 Einreichen

Bitte Uberpriifen Sie vor der Einreichung der Online-Steuererklarung samtliche Eingaben. Priifen Sie auch,
ob alle Belege angehangt sind. Sie kdnnen eine Zusammenfassung unter Vorschau herunterladen
ansehen. Ist alles ausgefillt, setzen Sie den "Haken", dass die Steuererklarung wahrheitsgetreu und
vollstandig ausgefillt wurde, und klicken Sie anschliessend auf Steuererklarung einreichen.

12 Einreichequittung herunterladen

Nachdem Sie lhre Steuererklarung erfolgreich eingereicht haben, kénnen Sie bei Bedarf Ihre Einreiche-
quittung herunterladen.

13 eGov - Administration

Bei Fragen wenden Sie sich per E-Mail an etax@ow.ch.
Telefonisch erreichen Sie uns unter Tel. 041 666 64 00.
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