Ka n -to n Sicherheits- und Sozialdepartement SSD

O b | d Kindes- und Erwachsenenschutzbehérde KESB
Wa e n Fachstelle Private Beistandspersonen FS PriBe

Grundsaétzliches zur Einkommens- und Vermogensverwaltung

Bei den meisten Beistandschaften im Erwachsenenschutz erhalten Sie den Auftrag, eine Ein-
kommens- und Vermoégensverwaltung zu fuhren. Sie sorgen dabei fur die Finanzierung der
Lebenshaltungskosten und sichern langfristig die Existenzgrundlage der verbeistéandeten Per-
son. Neben dem punktlichen Bezahlen der Rechnungen ist die Geltendmachung samtlicher
Anspriiche aus Lohn und Sozialversicherungen von zentraler Bedeutung. Sie mussen lhre
Rechnungsfuhrung mindestens alle 2 Jahre der Kindes- und Erwachsenenschutzbehdrde zur
Prifung vorgelegen. Fir die Einkommens- und Vermégensverwaltung gelten die folgenden
Grundsatze:

o Erstellen Sie ein Budget tber die Einnahmen und Ausgaben und sorgen Sie damit fur
eine ausgeglichene Rechnung.

¢ Jede Beistandsperson muss fir die Einkommens- und Vermdgensverwaltung eine
einfache Buchhaltung fuhren.

e Samtliche Einnahmen und Ausgaben mussen uber ein einziges Betriebskonto (Pri-
vatkonto) laufen.

o Die verbeistandete Person hat Anrecht auf ein angemessenes Taschengeld.

e Barvermégen von Uber Fr. 100'000.00 mussen bei einer Bank mit unbeschrankter
Staatsgarantie deponiert werden.

e Langerfristig nicht bendtigtes Barvermdgen kann nach den Richtlinien der "Verord-
nung tber die Vermdgensverwaltung im Rahmen einer Beistandschaft oder Vormund-
schaft (VBVV)" in Vermdgensanlagen investiert werden.

Budget

Ein Budget hilft das jahrliche Gesamteinkommen so zu strukturieren, dass auch unregelmas-
sige Ausgaben geplant und finanziert werden kénnen. Dazu missen die zu erwartenden Ein-
nahmen und Ausgaben mdoglichst vollstandig erfasst werden. Je nach Vermodgenssituation
kann unter Berlcksichtigung der Lebenserwartung ein gewisser, regelmassiger Vermdgens-
verzehr oder eine Sparquote fiir wichtige Anschaffungen eingeplant werden. Uberpriifen Sie
periodisch, ob die Zahlen des Budgets noch korrekt sind und ob es Anpassungen braucht.
Benutzen Sie das Formular "Budget” des Inventar-Tools auf dieser Webseite.

Buchhaltung

Die Buchhaltung veranschaulicht die Geldfliisse und gibt einen guten Uberblick, woher die
Einnahmen kommen und wohin die Ausgaben gehen. Sie bildet die finanzielle Situation de-
tailliert ab und erlaubt damit Riickschliisse auf das Budget und fir die weitere Finanzplanung.
Gestalten Sie den Kontenplan nach den Lebensumstédnden der verbeistédndeten Person und
entscheiden Sie selbst, wie detailliert die einzelnen Rubriken/Konten unterschieden werden
sollen. Verwenden Sie fur die Buchhaltung unsere Excel-Vorlage (nur bei einfachen finanzi-
ellen Verhédltnissen) oder ein Buchhaltungsprogramm.
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Betriebskonto

Legen Sie ein Betriebskonto fest, tber das Sie alle Einnahmen und Ausgaben abwickeln kon-
nen und vermeiden Sie wenn immer mdoglich Bargeld. Ausserdem vereinfacht es Ihnen die
Arbeit, wenn Sie dort, wo es sinnvoll und machbar ist, Dauerauftrdge oder Lastschriftenver-
fahren einrichten und den Zahlungsverkehr per e-banking abwickeln. Aus Sicherheitsgriinden
empfiehlt es sich, dass nur Sie als Beistéandin oder Beistand auf das Betriebskonto zugreifen.
Bei Bedarf kann der verbeistdndeten Person ein separates Taschengeldkonto eingerichtet
werden. Das Betriebskonto, wie auch alle anderen Konten der verbeistandeten Person mus-
sen zwingend auf deren Namen lauten.

Geld fur den personlichen Unterhalt/Taschengeld

Gemass den gesetzlichen Bestimmungen muissen Sie der verbeistandeten Person ein ange-
messenes Taschengeld zur Verfiigung stellen. Die Hohe des Taschengeldes richtet sich ei-
nerseits nach den Moglichkeiten des Budgets und anderseits nach den Interessen und Be-
durfnissen der verbeistandeten Person. Uber die konkrete Verwendung des Geldes fiir den
persdnlichen Unterhalt tragen Sie als Beistandsperson keine Verantwortung, weshalb Sie
dazu auch keine Rechnung fihren muissen, jedoch ist der Kontostand jeweils zum Jahres-
wechsel und per Ende der Berichtsperiode in der Bilanz der Buchhaltung nachzutragen. Das
Taschengeld kann entweder auf ein Taschengeldkonto tiberwiesen oder nach Absprache bei-
spielsweise durch das Wohnheim abgegeben werden.

Staatsgarantie und Vermdgensverwaltung

Richten Sie fur das nicht benétigte Barvermdégen ein oder mehrere separate Sparkonten ein.
Barvermdgen von Uber Fr. 100'000.00 muss bei einer Bank mit Staatsgarantie (die meisten
Kantonalbanken, u.a. OKB) deponiert sein. Barvermogen, das mittel- bis langfristig nicht an-
getastet werden muss, kann nach den Richtlinien der VBVV angelegt werden. Solche Anlagen
bendtigen je nach Anlagerisiko vorgangig von der KESB die Zustimmung. Beachten Sie dazu
das separate Merkblatt "Vermdgensanlagen tatigen" sowie die VBVV auf dieser Webseite und
lassen Sie sich friihzeitig von der Fachstelle fir Private Beistandspersonen ber das Vorge-
hen beraten.

Liegenschaftsrechnung

Ist die verbeistidndete Person im Besitz von Wohneigentum, muss dies in der Buchhaltung
separat ausgewiesen werden. Bei teilweiser Vermietung (z.B. eine Wohnung im Elternhaus)
kann die Liegenschaftsrechnung in die allgemeine Buchhaltung integriert werden. Wenn es
sich jedoch um ein voll vermietetes Mehrfamilienhaus handelt, braucht es fir die Liegenschaft
eine separate Buchhaltung, welche zusatzlich zur Beistandschaftsrechnung und dem Re-
chenschaftsbericht der KESB einzureichen ist.
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