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I.  Einleitung

Diese Wegleitung zeigt auf, wie Lehrpersonen ihren Schilerinnen und Schiilern das
Tastaturschreiben mit dem Programm typewriter vermitteln kbnnen. Sie erfahren, wel-
che Ziele beim Tastaturschreiben verfolgt werden, wie die Ubungslektionen beim Auf-
bau dieser Kompetenz auf die verschiedenen Semester verteilt sind und wie das Tas-
taturschreiben sich organisatorisch in den Unterricht einbauen lasst. Ebenso finden sich
hier die wichtigsten methodischen und ergonomischen Tipps.

Zur Vermittlung des Tastaturschreibens steht das webbasierte Programm typewriter
(http://ow.typewriter.ch) zur Verfligung.

[I. Ziele des Tastaturschreibens

Der Lehrplan 21 macht im Fachbereich Deutsch folgende Aussagen zum Tastatur-
schreiben:

"Die Schulerinnen und Schuler lernen, die Tastatur effizient zu nutzen. Sie lernen
von Beginn an, auf eine ergonomische Platzierung der Finger und Hande zu achten.
Im 2. und 3. Zyklus bietet sich die individuelle Schulung mittels geeigneter Tastatur-
schreib-Lernprogramme zum eigenstéandigen Lernen im Rahmen von offenen Un-
terrichtsformen an. Die blinde, perfekte Beherrschung der Tastatur zu erwerben ist
nicht Ziel der Volksschule".

Die flissige Texteingabe ist eine wichtige Voraussetzung, um andere Kompetenzen auf-
zubauen, wie z.B. die Fahigkeit, Medien zum Erstellen und Prasentieren von Arbeiten
einsetzen zu kdnnen.

Am Ende der sechsten Klasse sollten alle relevanten Zeichen so gut eingelibt sein, dass
die Schiulerinnen und Schiler einen Text mit einer Geschwindigkeit von 500 Anschlagen
in 10 Minuten moglichst fehlerfrei im Zehnfingersystem eingeben kdnnen.

Der Fokus liegt auf den Gross- und Kleinbuchstaben (inkl. Umlauten), den wichtigsten
franzésischen Akzenten (é, €, a) und den gangigsten Satzzeichen. Die Ziffernreihe von
1 bis 0 inkl. der zugehérenden Sonderzeichen sowie weitere selten genutzte Zeichen
(wie 8, $ etc.) werden nicht gelibt.

[1l. Tastaturschreiben im Unterricht

a. Teilbereich des Faches Deutsch

Als Zeitgefass zum Uben bietet sich der Deutschunterricht an, dem das Tastaturschrei-
ben im Lehrplan 21 zugeordnet ist. Selbstverstandlich konnen in offenen Unterrichtsfor-
men Zeitfenster auch in anderen Fachern fur das Tastaturtraining genutzt werden.

Wichtig ist, dass die Schilerinnen und Schiler regelméassig zweimal ca. 10-15 Minuten
pro Woche Gelegenheit erhalten, mit dem Lernprogramm im Unterricht zu tben. Das
Lernprogramm typewriter ist so konzipiert, dass die Schulerinnen und Schiler in der
Regel wahrend dieser Zeitspanne eine Lektion des Programmes durcharbeiten und ab-
schliessen kdnnen.

Um die erwarteten Lernfortschritte transparent zu machen, wird der Lehrgang im Lern-
programm typewriter im Sinne eines Stoffverteilungsplans etappiert. Die Verteilung der
Lektionen nach Grundanspriichen gestaltet sich wie folgt:

Klasse Semester | Lektion Nr. (mindestens)
5. 1. bis 13
5. 2. bis 25
6. 1. bis 39
6 2. bis 50 inklusive Uben und Anwenden
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Die Ubungsdauer wird unterschiedlich lang ausfallen, da die Schilerinnen und Schiiler
nicht gleich schnell tippen und einige Lektionen von typewriter auch mehr Anschlage
erfordern als andere.

Allenfalls schaffen es einige Schilerinnen und Schiler bereits in der 5. Klasse, alle 50
Lektionen des Lernprogramms durchzuarbeiten. Sie kdnnen anschliessend zunehmend
eigene Texte im Zehnfingersystem schreiben. Zudem verfiigt das Programm Uber wei-
terfihrende Lektionen (bis Nr. 200).

Fur langsamere Schiilerinnen und Schiiler sollten die Lehrpersonen geniigend Ubungs-
zeit zur Verfugung stellen, damit diese die Grundanspriiche erreichen kénnen.

b. Infrastruktur

Um das Tastaturschreiben im Unterricht sinnvoll zu integrieren, missen geniigend
Computer in den Klassenzimmern der 5. und 6. Klasse zur Verfiigung stehen. Auch
Tablets kénnen fir das Uben des Tastaturschreibens genutzt werden, wenn man ex-
terne Tastaturen an die Geréte anschliesst.

Den Schulen wird vorgegeben, dass in jedem Klassenzimmer der Mittelstufe 2 mindes-
tens ein Computer oder Tablet pro vier Lernende fiir die Nutzung durch die Schilerinnen
und Schuler zur Verfligung stehen. Die Lehrpersonen sollten somit — je nach Klassen-
grésse — in ihrem Schulzimmer vier bis sechs Computer (bzw. Notebooks oder Tablets)
einsetzen.

Das Programm typewriter arbeitet webbasiert, die Gerate bendtigen daher einen Inter-
netanschluss.

c. Beurteilung

Die Leistungen der Schulerinnen und Schuiler werden durch das Programm mittels einer
Farbskala laufend und auch nach Abschluss einer Lektion beurteilt (vgl. Kapitel VI.g und
VIl.c). Im Zeugnis wird keine Note flr Tastaturschreiben gesetzt.

p
Gratuliere!
Aktuelles Leistungssystem: Obwalden i . )
Prozentsitzs: Standard Du hast die Lektion 1 erfolgreich bestanden.
Leistung D
a0 % | = O P Richtig: 484 Anschlige =  97.40%
Falsch: 13 Anschlige = 26%
b(3800 % | = =
al O Zoit: o448
= _ Anschisge in 10 Minuten: 1035
»EB =) - Q
Zeichen: 497
darunte; = -8
runter = . . Lektion wiederholen

d. Hausaufgaben

Im Schulversuch des Kantons Schwyz hat sich gezeigt, dass die Haufigkeit des Ubens
zuhause einen signifikanten Einfluss auf die Beherrschung der Tastatur hat. Zusatzlich
spielt es eine Rolle, wie oft Schilerinnen und Schiler zu Hause eine Tastatur nutzen,
um etwa E-Mails zu schreiben oder zu chatten.

Es empfiehlt sich daher, die Schilerinnen und Schiiler zu motivieren, ein- bis zweimal
pro Woche zusatzlich zum Unterricht eine Lektion des Lernprogramms als Hausaufgabe
zu absolvieren. Ob und wie verbindlich solche Hausaufgaben zum Tastaturschreiben
erteilt werden, obliegt der Methodenfreiheit der Lehrperson — wenn moglich in Koordi-
nation mit den Lehrpersonen ihrer Parallelklassen.

Schiulerinnen und Schiuler, denen zu Hause kein Computer mit Internetanschluss zur
Verfugung steht, kdnnen allenfalls in der Schule vor oder nach dem Unterricht das Tas-
taturschreiben am Computer iben.
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V. Methodische Hinweise

Das Erlernen des Tastaturschreibens ist fast ausschliesslich von der Ubungszeit abhan-
gig. Konzentration, Fleiss, Ausdauer und feinmotorisches Geschick bestimmen die
Lernfortschritte. Diese Voraussetzungen sind bei den Schilerinnen und Schiilern sehr
unterschiedlich ausgepragt und bald nach der Einfihrung werden sich grosse Leis-
tungsunterschiede zeigen.

Gehen Sie von grossen Unterschieden beim Lerntempo aus!

Das individuelle Lernen mit dem Lernprogramm ermdoglicht es, dass alle Schilerinnen
und Schuler die Lektionen in ihrem individuellen Tempo durcharbeiten kénnen.

Da die Schuilerinnen und Schiiler sehr unterschiedlich intensiv und regelméssig tiben
(und auch nicht Uber dieselben feinmotorischen Voraussetzungen verfligen), werden
sich bald grosse Unterschiede bei der Anzahl erfolgreich absolvierter Lektionen zeigen.
In Schulversuchen haben vor allem jene Schilerinnen und Schilern das Tastaturschrei-
ben schneller erworben, die auch in anderen Féachern gute Leistungen zeigten und sol-
che, die auch zu Hause viel auf dem Computer tippten. In Bezug auf die erzielte Schreib-
geschwindigkeit konnte interessanterweise kein Unterschied zwischen den Geschlech-
tern festgestellt werden: Madchen tippten zum Ende des Schulversuchs allerdings eher
im Zehnfingersystem als Knaben.

Bei der Vermittlung des Tastaturschreibens ist es darum wichtig, die langsameren und
motorisch schwacheren Schilerinnen und Schiiler nicht aus den Augen zu verlieren und
ihre Lernfortschritte laufend zu beobachten.

Schauen Sie, dass die Schlerinnen und Schiler langsam und richtig
statt schnell tippen!

Viele Schilerinnen und Schillern mdchten die Lektionen des Lernprogramms maglichst
zugig durcharbeiten und forcieren die Geschwindigkeit. Diese spielt jedoch beim Trai-
ning eine untergeordnete Rolle. Im Gegenteil: Schnelles Tippen auf Kosten der Genau-
igkeit ist fir den Lernprozess hinderlich. Zunachst sollen die motorischen Bewegungen
aufgebaut werden; die Steigerung der Tippgeschwindigkeit erfolgt mit zunehmendem
Training von alleine.

Schiilerinnen und Schiiler sollen primér die richtige Handstellung auf der Tastatur ein-
nehmen und die motorischen Bewegungen richtig ausfiihren. Sie miissen also wissen,
dass es zunéchst darauf ankommt, mdglichst wenig Fehlanschlage zu machen, und
dies, ohne auf die Tastatur zu schauen.

typewriter ist so aufgebaut, dass die Schilerinnen und Schiler jede Lektion erst dann
erfolgreich abschliessen kénnen, wenn sie die allermeisten Zeichen richtig getippt ha-
ben. Nur dann stellt das Programm die nachste Lektion zur Bearbeitung zur Verfigung,
ansonsten muss eine Lektion — wenn nétig mehrfach — wiederholt werden.

typewriter weist die Schulerinnen und Schiler auf zu schnelles Tippen hin.

Achten Sie vor allem auf die richtige Grundstellung und die richtigen
Bewegungen der Finger!

Damit sich — insbesondere in den ersten Monaten — keine falschen Tippbewegungen
einschleifen, ist es wichtig, dass die korrekte Grundstellung der Finger auf der Tastatur
und die richtigen motorischen Bewegungen von den Schilerinnen und Schilern genau
eingehalten werden. Das bedingt regelmassige Kontrollen und gegebenenfalls Korrek-
turen. Bei haufigem Auftreten von Fehlerformen bietet es sich an, ,Tandems* aus Schu-
lerinnen und Schilern zu bilden, die sich gegenseitig kontrollieren.
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Folgende vier Merkpunkte, sollten den Schilerinnen und Schulern regelmassig in Erin-
nerung gerufen werden:

1. Nur die fur die Buchstaben vorgesehenen Finger verwenden.

2. Finger nach jedem Anschlag sofort wieder in s J3 |2 |50 J5 )6 Ja & s &7 |-
die Ausgangsstellung (A/S/D/F und J/K/L/O) = Je Jale nlalz Ju | Jad. JE ):
zuriickbewegen. : ’
Dabei helfen die beiden kleinen Erhebungen
(sog. ,Fuhlpunkte®) auf den Tasten ,F*, bzw.
.J*, dass die beiden Zeigefinger ihre Aus-

gangsstellung ertasten kdnnen.

3. Grossbuchstaben mit Fingern beider Hande tippen.
Die Umschalttaste wird mit der Hand bedient, die nicht gerade eine Zei-
chentaste driickt (> keine einhandigen ,Klammergriffe®).

4. Nicht auf die Tastatur schauen!

Empfehlen Sie das ,Blindtippen®!

Die bisherigen Erfahrungen zeigen, dass die Schulerinnen und Schiiler von Anfang an
versuchen sollten, das Tippen ohne Blick auf die Tastatur zu tGben. Der Kontrollblick
darf nicht angewo6hnt werden, denn der stéandige Blick auf die Tastatur kann die effizi-
ente Automatisierung des motorischen Ablaufs storen und verlangsamen. Zudem plat-
zieren Schulerinnen und Schiiler, welche dauernd auf die Tastatur schauen, haufig auch
ihre Finger ergonomisch falsch auf der Tastatur, um die Buchstaben auf den Tasten
ablesen zu konnen. Der Lernprozess erfolgt durch das blinde Uben der Tippbewegun-
gen zielfUhrender und effizienter.

Ein einfacher Sichtschutz ist eine Mdglichkeit, den Kontrollblick zu verhindern.

Lassen Sie die Schulerinnen und Schuler regelméassig und verteilt
Uben!

Das Erlernen des Zehnfingersystems ist ein feinmotorischer Automatisierungsprozess.
Jeder Finger soll beim Reizeingang (also beim Betrachten eines Buchstabens beim Ab-
tippen bzw. beim Formulieren eines Textes) automatisch und schnell die entsprechende
Taste tippen, ohne dass hierflir bewusste Denkprozesse nétig sind. Solche Lernpro-
zesse sind nachweislich in hohem Masse vom regelmassigen Uben und Anwenden ab-
hangig. Je haufiger ein motorischer Prozess durchgefiihrt wird, umso schneller und in-
tensiver wird er automatisiert (,Verteiltes Lernen ist besser als massiertes Lernen®).

Die wichtigste Voraussetzung ist, dass die Fingerstellung und Zuteilung der Finger zu
den Tasten (inkl. Grossschreibung) stimmt, bevor der Automatisierungsprozess einge-
leitet wird.

Aus diesen Grinden wird auch von der Idee, das Tastaturschreiben innerhalb von we-
nigen Tagen in intensiven Ubungsblocks abschliessend zu vermitteln, dringend abge-
raten. Ein nachhaltiger Kompetenzaufbau ist nur mit regelméassiger Ubung uber langere
Zeit moglich.

Starken Sie die Motivation und begleiten Sie den Lernprozess!

Bisherige Praxiserfahrungen zeigten: Die meisten Kinder Ubten zunéchst gerne und
zeigten sich Uberzeugt, dass es wichtig sei, das Tastaturschreiben zu erlernen. Die Mo-
tivation zu Beginn des Lernprozesses ist also recht gross.

Als Lehrperson missen Sie davon ausgehen, dass — nach einer anfanglichen Begeis-
terung — die Motivation bei vielen Schilerinnen und Schulern deutlich abnehmen wird.
Trotz der Uberzeugung, dass das Tastaturschreiben eine nitzliche Fahigkeit ist, zeigt
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sich bei vielen Schilerinnen und Schilern ein Motivationsknick. Hier sind klare Zielset-
zungen und Kriterien, motivierende Rickmeldungen und unterstitzende Begleitung
wichtige Faktoren.

Die Abzeichen — siehe Kapitel c im Anhang (VIIl) — kbnnen motivierend wirken.

Lassen Sie die Schilerinnen und Schuler das Tastaturschreiben im
Unterricht anwenden!

Sobald die haufig auftauchenden Gross- und Kleinbuchstaben auf der Tastatur be-
herrscht werden, sollen die Schilerinnen und Schuler vermehrt die Moglichkeit erhalten,
ihre neu erworbene Fertigkeit in verschiedenen Fachern anzuwenden.

Beispiele fur die Anwendung:
- Texte schreiben und Gberarbeiten
- Diktattraining
- Vortrags-Prasentationen
- Mails schreiben
- Schulerzeitungs-Projekt

V. Ergonomische Hinweise

Beim Erlernen des Tastaturschreibens sind auch ergonomische Hinweise zu beachten.
Das korrekte Sitzen am Computerarbeitsplatz ist wichtig. Auch wenn die Schulerinnen
und Schiiler wahrend des Unterrichts nur wahrend einer beschréankten Zeitspanne am
Computer Uben, ist es sinnvoll, wenn sie sich bereits die richtige Kérperhaltung aneig-
nent. In der Schule sind in der Regel nicht alle Empfehlungen umsetzbar, da die Stihle
und Pulte nur zum Teil individuelle Anpassungen zulassen bzw. unterschiedliche Gerate
(Desktop, Laptop, Tablets) im Einsatz sind.

Ergonomie am PC-Arbeitsplatz |
1) Dle OberSte BildSChirmzeiIe 4) Fiir den Monitor gllt
SO"te leICht Unterhalb 0 AR O ein Slchtabstand von
der waagerechten mindestens 50 cm.
Sehachse liegen. € Der Bildschirm sollte
im rechten Winkel
zum Fenster stehen.
2) Tastatur und Maus H
befinden sich in einer L |
Ebene mit Ellenbogen r
und Handflachen. -Q
3) 90° Winkel zwischen 5) Die FiiBe bendtigen
sowie Ober- und 6 th‘;- FuBhocker
nutzen.
Unterschenkel ® ) ®
(\_'/B'TKOM Quelle: BITKOM

1 Weitere Hinweise zur Ergonomie am Arbeitsplatz unter http://www.ekas-box.ch
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VI. Arbeiten mit typewriter (Anleitung fur Lehrpersonen)
a. Lernprogramm typewriter
Schilerinnen und Schiler erlernen im Kanton Obwalden das Tastaturschreiben

obligatorisch mit dem webbasierten Programm typewriter (Version Obwalden).
-> http://ow.typewriter.ch.

Das Programm lauft in der jeweils aktuellen Version auf den h&ufigsten Browsern
(Internet Explorer, Edge, Firefox, Chrome und Safari) unabhéngig vom Betriebssystem
(Apple, Windows, iOLinux). Lokale Installation sind keine notig.

typewriter kann somit in der Schule wie zu Hause genutzt werden. Zusatzlich ermoglicht
das Programm den Lehrpersonen, jederzeit den Uberblick Gber den Lernstand der
Schilerinnen und Schuler zu haben.

Die Obwaldner Plattform von typewriter steht ausschliesslich Lehrpersonen und deren
Schalerinnen und Schilern zur Verfiigung, die im Kanton Obwalden unterrichten bzw.
unterrichtet werden. Bei der Anmeldung ist es darum noétig, auf der Anmeldemaske
einen Code einzugeben. Diesen Code erhalten die berechtigten Lehrpersonen im
Einfihrungskurs oder bei der verantwortlichen Person im Amt fur Volks- und
Mittelschulen (avm@ow.ch). Beachten Sie bitte, dass Sie diesen Code nicht weiterleiten
oder verdffentlichen durfen.

b. Lehrerkonto eroffnen

Kanton
Obwalden

Offnen Sie typewriter unter
http://ow.typewriter.ch

Klicken Sie auf Jetzt registrieren

Kanton
Obwalden

Fillen Sie die Personalien aus und
geben Sie den erhaltenen Code
ein. Beachten Sie, dass alle Be-
nutzernamen innerhalb der Platt-
form des Kantons Obwalden ein-
malig sein mussen. Klicken Sie auf
Kostenlos registrieren und kehren
Sie danach zur Startseite zuriick.

Checken Sie |hr Mailprogramm:
Sie erhalten Ihr Passwort per E- | Achtung bei Passwort-Anderungen:

Mail. In typwriter wird das Passwort im Volltext angezeigt,
daher ein Passwort wahlen, das sonst nirgends im

Melden Sie sich auf der Startseite Gebrauch ist.

von typewriter mit dem Benutzer-
namen und dem erhaltenen Pass-
wort an.
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c. Klasse einrichten und léschen

In der Ubersicht stehen verschie-
dene Aktivitdten zur Auswahl. Sie
kénnen hier das Zehnfinger-Tasta-
turschreiben tben (1), Ihre erzielte
Leistung einsehen (2) und damit
verschiedene Auszeichnungen ge-
winnen (3). Das Programm hat fur
Sie automatisch eine Klasse ange-
legt (4). Unter

(5) kénnen Sie lhre Schilerinnen
und Schiler verwalten und ihre
Leistungen einsehen.

Angemeldat als

Heinz Buholzer

Lektionen

==

Ubungen

Tests

Mit dem Klick auf Klasse (5) ge-
langen Sie zur Klassenliste, wel-
che bis jetzt noch keine Schiler-
namen enthalt. Um den Klassen-
namen zu andern, klicken Sie auf
Klassenibersicht.

Angemeldet als

Heinz Buholzer

o
w5500

Kanton
Obwalden |

-]

In der sich 6ffnenden Klasseulber-
sicht werden die Klassen verwal-
tet.

sse

Im Moment ist eine Klasse aufge-

Hogchladen

Aktive
Klasse:

Kanton

2/ Obwalden

Profi Abmelden

listet. Um diese umzubenennen,

klicken Sie auf das Zeichen mit

dem Stift.

o

Lektionen wiederholen

Ja

Sie kdnnen lhren gewilnschten

Klassennamen mit maximal 16
Zeichen und den Namen lhrer
Schule eintragen. Diese werden
beispielsweise auf den Zertifikaten
eingefugt.

Hier finden Sie auch die Option
,Lektionen wiederholen®, die stan-
dardmassig auf ,Ja“ eingestellt ist.

Lenrparson
Nama:

Hainz Buholzer
E-Mail:

heinz buholzer@ow:
Besuche: 2

- Hier sollten Sie nicht auf
Nein“ umstellen, ansonsten hat-
ten die Schulerinnen und Schiiler
nicht mehr die Moglichkeit, be-
reits geubte Lektionen zu wieder-
holen und ein besseres Resultat
anzustreben.

Aktionen

Klasson vervalten

Umsetzungshilfe Tastaturschreiben Primarschule OW

Angemeldet als

0008080

Ubersicht  Schreiben  Leistung  Einstelungen  Klasse Hochladen Profi Abmelden

Klasse bearbeiten

Heinz Buholzer

Bitte alle Felder ausfiiflen!

Neme *

Sohule der Klassa
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Sollten Sie noch weitere Klassen
anlegen wollen, kénnen Sie das in
der Klassenibersicht tun, indem

Sie auf ,Klasse erstellen” (1) kli-
cken.

Zwischen den einzelnen Klassen-
listen wechseln Sie, indem Sie die
gewinschte Klasse oben auswéh-
len (2).

Sie kdnnen eine Klasse aus der
Klassenibersicht I6schen (3), in-
dem Sie das Léschzeichen hinter
der entsprechenden Klasse Kli-
cken.

otGtBboeao-*

[ ]

Kanton
Obwalden

e [

pw! ]

d. Klasseneinstellungen éandern

Um Einstellungen, welche die
ganze Klasse betreffen, andern zu
kénnen, klicken Sie auf Einstellun-
gen. Geandert werden kbénnten
hier die vom Kanton vorgegebene
Leistungsskala und die Geschwin-
digkeitsvorgabe, welche bestimmt,
bei welchem Minimaltempo eine
Lektion absolviert werden muss.
Bei beiden empfiehlt es sich, keine
Anderungen vorzunehmen.

Hier ist es auch mdglich, das — bei S
Schulerinnen und Schilern be-
liebte — Klassenranking, welches
jeweils wochentlich eine Besten-
liste erstellt, auszuschalten.

Ebenso stehen Optionen fiir das
Lernspiel Typefish zur Verfugung.
Es empfiehlt sich die Einstellung A

Aktive

Leistungssystem konfigurieren

Aktuslles Leistungssystem: Qbwalden
Prozentsiitze: Standard

ab[99,00 %= @ Bosts Luistung Luistung ei

Hier kannst du das Lelstungssystem fr deine Klasse
einstellan. Wir empfatien die Standardeinstallung
beizubehalten!

ab[98.00 %= O -
ab[9500 %= O

duruner = @) — 5 Lokion wisdarholen

Typefish Spiel

fiér aktive Klasse speichem

deaktivieren -
fr alle Klassen speichem
e aktive Kiasse speichem
Standard
fur alle Klassen speichem

Kantan
Obwalden

«Belohnungsmodus» zu belassen.
Zu besonderen Anlassen kann das
Spiel fur kurze Zeit auch generell
eingeschalten werden.

Umsetzungshilfe Tastaturschreiben Primarschule OW
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e. Konten der Schulerinnen und Schiler einrichten, entfernen und bearbeiten

Tipps zum Benutzernamen:

Der Benutzername muss einmalig sein, ist aber von lhnen frei wahlbar, solange er auf der Obwaldner Ver-
sion von typewriter nicht schon vergeben ist. Uberlegen Sie sich darum vor dem Hinzufiigen Ihrer Schiile-
rinnen und Schiler, wie Sie einmalige Benutzernamen erstellen kénnen. Eine Mdglichkeit ist die Verwen-
dung von Mailadressen, die ebenfalls einmalig sind. Alternativ kdnnten Sie auch die Abklrzung lhrer Schule
vor die Benutzernamen stellen (Bsp. ,Engb.Hans.Meier®)

Falls lhre Schilerinnen und Schuler bereits Uber ein Login (Benutzername und Passwort) verfiigen (z.B.
fur den Zugriff auf schulinterne Plattformen, PC-Login oder Antolin), wére es auch mdglich, fur typewriter
dieselben Logins zu verwenden. (Nehmen Sie hierzu gegebenenfalls mit dem ICT-Verantwortlichen lhrer
Schule Kontakt auf).

Passwort und Mailadresse kdnnen (von lhnen oder vom Schiiler bzw. der Schiilerin) im betreffenden Schii-
lerkonto geéndert werden

Offnen Sie lhre Klasse. Tragen Sie danach den ersten Schiiler-Benutzernamen, sowie
Vor- und Nachname lhres ersten Schilers, lhrer ersten Schiilerin ein.

Klasse

Wenn das automatisch generierte Passwort der Schiilerin, dem Schuler per Mail zuge-
stellt werden soll, miissen Sie darunter zweimal dessen E-Mail-Adresse eintragen und das
Héakchen dahinter setzen.

Schuler zur Klasse 1a hinzufligen

Felder mit * mussen ausgefullt werden.

Benutzername * Vorname Nachname

E-Mail -Mail wiederholen Passwortmail senden!

Achtung: E-Mail-Adressen sind fir Schilerinnen optional. Wenn Sie eine E-Mail-Adresse eintragen, tberprifen Sie bitte zuvor ob diese auch wirklich existiert

Ansonsten kdnnen Sie ihre eingetragene E-Mail-Adresse stehen lassen.

Das Hékchen ist in diesem Falle nicht zwingend zu setzen, da auf der linken Seite der Klassen-
liste eine Passwortlisten oder Merkzettel mit den Zugangsdaten als PDF heruntergeladen wer-
den koénnen.

Klicken Sie danach auf Erstellen.

Fahren Sie fur die weiteren Schilerinnen und Schiler ebenso fort. Die neu auftauchenden Na-
men werden daraufhin automatisch in alphabetischer Reihenfolge in der Klassenliste sortiert.

Um ein Schilerkonto zu entfernen, kli-
cken Sie hinter dem Namen der Schiile- 2
rin bzw. des Schiilers auf das Zeichen

mit dem Minus. e

Dadurch verschwindet der Lernende
zwar aus der Klassenliste, wird aber
bo 801141 121100 \

nicht wirklich geléscht. Der Lernende ' - - 9/8_ J9%H
kann typewriter weiterhin nutzen.

r

Um die Schilerdaten zu andern, klicken
Sie in der Klassenliste hinter dem Schi-
ler bzw. der Schiilerin auf das Editierzeichen.

v
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f. Informationen abrufen

Schiuler-Passwaorter

Eine pdf-Datei mit allen Passwor-
tern lhrer Klasse oder Merkzettel
dazu kénnen Sie mit Klick auf
Passwortliste bzw. Zugangsdaten
herunterladen.

Ein einzelnes Passwort kbnnen
Sie schnell und unkompliziert
nachschauen, indem Sie in der
Klassenliste mit dem Cursor auf
den Schliissel hinter dem betref-
fenden Schilernamen klicken!

0 Darrenm

Aktionen /lvlerkzettel mit Login-Daten |
ﬁ' 210 .:-.-)Llste mit Login-Daten |

Leistungen.csv
Leislungen.csv 0
@ Klasse erstellen

Erni Hans 211a *

& SuS senden
»| SuS-Zertifikate

Lc;gin-Daten jedes einzelnen Kindes\

Schiler-Leistungen

Einen groben Uberblick tiber den
Leistungsstand der Schulerinnen
und Schiler erhalten Sie, wenn
Sie zur Klassenliste wechseln.
Hier finden Sie die Durchschnitts-
leistung (1) aller bisher absolvier-
ten Lektionen und die Durch-
schnittsleistung aller absolvierten
Tests (2).

Einen detaillierten Uberblick tiber

die Leistung jedes einzelnen Kin-

des im aktuellen Semester erhal-

ten Sie, wenn Sie auf die Medaille
klicken (3).

‘é?. Kanton
Obwalden

Kasse AVMZ | v

JDDDD =

Hochladen rofil Abmelden

il

80111 12:11:00

0:00:00

[ ]

g. Eine Lektion zuteilen

Sie kénnen den Stand von einem
oder mehreren Lernenden auf
eine bestimmte Lektionenzahl zu-
ricksetzen (z.B. weil noch zu oft
auf die Tastatur geschaut wird)
oder evil. Lektionen Uberspringen
lassen:

Auf der Klassenliste, klicken Sie
in eines oder mehrere Kastchen
vor den entsprechenden Schiiler-
namen (1) und tragen Sie im Feld
unten (2) ein, auf welche Lektion
eine Schiilerin oder ein Schuler
gesetzt werden soll. Klicken Sie
dann auf ok.

Umsetzungshilfe Tastaturschreiben Primarschule OW

Heinz Buholzer
E-Mai: ]
heinz buholzer@ow...
Besuche: 17

Geltendes [1]
Leistungssystem:
ab 99.00%

ab 96.00%
ab 96.00%

Mustera Fiona OW Musted 1

Windlin Comelia Comeliabkd 1 -

Esl)

Aktionen

f=| Kassenlists
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h. Eigene Texte und Voribungen hochladen oder importieren

Sie kdnnen eigene Texte hochladen — es kann fiir die Klasse u.U. motivierend sein, speziell fur
sie ausgesuchte bzw. entworfene Texte zu Uben. Vielleicht méchten Sie auch einen eigenen

Test entwickeln.

Klicken Sie dazu auf Hochladen.
Danach gelangen Sie in die Text-
verwaltung (1).

Geben Sie nun den Titel, gegebe-
nenfalls Infos zum Text (bei-
spielsweise die Anzahl Wérter)
und den Text (2) selber ein und
klicken Sie auf Erstellen (3).

806800 -= P ke

O B

Der erstellte Text erscheint nach-
her oben in der Texte-Liste (4).
Die Anzahl Anschlage und der er-
reichte Level bestimmt das Pro-
gramm selbst. Damit Ihr Text bei
den Schulerinnen und Schilern
als Ubung oder als Test er-
scheint, missen Sie den griinen
Pfeil in der Spalte Ubung (5) Kli-
cken. Wenn er sich in eine rote
Schaltflache verwandelt hat, ist
der Text bei den Lernenden ver-
fugbar. Weiter kdnnen Sie den
Text kopieren, testen, editieren
oder l6schen, indem Sie auf die
entsprechenden Icons rechts da-
hinter klicken (6). Wenn Sie auf
das Untermeni Texte importieren
klicken, kdnnen Sie alle vorhan-
denen Lektionen aus dem Pro-
gramm importieren und als

Ax

2 Kanton
Obwald

I I

| 5|
T — inta
i | ] e T
C L i 6

Standardtext importieren |

# Info Text
1 Grundstellung einnehmen: linke Hand: asdf, rachte a2 aas sss sss add ddd 7 # [ [j kkk ki Il B
2 Nicht auf die Tastatur schauen! Es folgen nun eini als da dss all da das 6sl all das das das 185 01 6. _Q

Ja Ja JaAa Aa Sa Sa DaDa Da FaFa Ja Ja Ka Ka
a

Ubung oder aIS Test frelgeben. 3 Umschaltung: Die Umschalttaste (fir Grossschreibun.. 218! =0
Da einzelne Kinder Schwierigkei-

ten bei den ersten Lektionen ha-

ben, kénnten im Untermeni Vor- e - i

tibungen importiert werden. Diese __ Loge e Fingercorken Handmeraut

Texte kdnnen Sie nach dem Im- Hard e at e e e s dad . .
port als Ubung frelgeben Dle Kln- 2. Vorlibung fiir die rechte Hand ;i‘.g:a:i;::\::;::;:ti?n::rn:;:::;;:.' i il i bk i Kk Kk [ ek I Kk 10 11 led

der sollten ggf. erste Schritte mit
diesen kurzen Ubungen machen.
Ubungen kénnen von den Kin-
dern beliebig oft wiederholt wer-
den.

Hand immer auf die Tasten jkis.

Schreibs ruhig und langsam. Optimal ist
3. Vorlibung fir beide Hande 1 ein Tempa von 400 Anschiégen in 10

Minuten

Setzte dich aufrecht hin und lass die

4. Voriibung fiir beide Hande 2
Finger auf der Grundstellung asdf - jkia

Schreibe ruhig und langsam! Verlasse nie

5. Wortbeispiele Vorlioung
s & die Grundstellung!

aaa 555 ddd 11 jj kkk Il 666 [j kkk ff
ddd 66,

adf ko fda 0kj ki dfs jkb dfa sda kj ol
ads jk

als das las fad 8is als jak las das los
als das la...

i Lektionen als Tests aktivieren

Sie kdnnen auch einzelne typewriter-Lektionen als Test aktivieren.
Tests kdnnen im Gegensatz zu Lektionen nur einmal ohne Wiederholungsmdoglichkeiten

durchgearbeitet werden. Das Vorgehen dazu ist &hnlich wie im vorangegangenen Kapitel:

Umsetzungshilfe Tastaturschreiben Primarschule OW
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Klicken Sie auf Hochladen (1)
und danach auf Texte importieren
(2). Wahlen Sie die gewiinschte
Lektion aus (3).

Klicken Sie auf das Datei-Import-
Icon hinter der gewlinschten Lek-
tion (4).

Kanton )
Obwalden
)
]
E

o
] test_esercise_importLevel
o

Danach klicken Sie auf Texte ver-
walten (5). Wenn Sie bei der ent-
sprechenden Lektion den griinen
Pfeil in der Spalte Test anklicken
(6), erscheint eine rote Schaltfla-
che. Die Lektion ist nun fir die
Schilerinnen und Schiler als
Test ,scharf‘ geschaltet.

Titel Info Anderungsdatum

v 1 Grundstelung einnehmen: ke Hand: 0 oo
asd, rechte

Beispisl Mustertaxt Mustertext Info 18.01.2017 1552

j. Die Klasse oder einzelne Schiilerinnen und Schiler wechseln

Klassenwechsel ganze Klasse / Weitergabe von einzelnen Schilerinnen und Schilern

Seit Sommer 2018 kénnen einzelne oder mehrere Kinder gleichzeitig an andere Lehrpersonen
weitergegeben werden. Dazu muss lediglich der Benutzername der empfangenden Lehrperson

bekannt sein.

(Gegeniiber der alten Version dndert sich damit auch die Ubergabe von ganzen Klassen. Die
Lehrperson muss ihren Account nicht mehr der nachfolgenden Lehrperson tibergeben und ei-
nen neuen einrichten, sondern leitet die Schilerinnen und Schuler an den Account der nachfol-

genden Lehrperson weiter.)

Im MenUpunkt ,Klasse® (1) kann
links unten der Punkt ,SuS sen-

’

Ein kurzes Video
erlautert die

; h ( | Funktion:

den” (2) ausgewahlt werden. ‘ h ]
o ttps://y-
Der Benutzername der empfan- . outu.be/nD_5-
genden Lehrperson muss be- 5zUaUuU
kannt sein. N
2 | 2
Den Benutzernamen der neuen
Lehrperson angeben (3).
Die Schiilerinnen und Schiiler N s
auswabhlen (4).
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Mit OK schliesst man den Vor- 4 ¥ D D D D [

ype

wriier

gang ab. Anschliessend bestatigt
das System die Weitergabe mit
einer Mail, das auch den Wei-
tegabe-Code enthélt, der nun an
die bezeichnete Lehrperson wei-
tergegeben werden muss. Mit
Hilfe dieses Codes kann diese
dann die Schulerinnen und Schi- '
ler in ihr Profil aufnehmen.

Schulerinnen-Weitergabe

Schuirinnzn Westergabe am 1007 2018 145203 «
Gitte gib die =

Weitergabe abbrechen

k. Lernspiel Typefisch

10 s ab ah

Spiele bieten eine unterhaltsame
Mdglichkeit, das Schreiben anzu-
wenden, sind aber erst nach dem =
Aufbau der Grundfertigkeit sinn- . L 0Y

voll. Das Lernspiel steht den Kin-

dern daher erst nach Abschluss =

der Lektion 10 zur Verfugung. N

x < @ o

Sie kdnnen das Spiel in den Ein-
stellungen konfigurieren (vgl. %
Klasseneinstellungen S. 11). »

I Unterstutzungsmaglichkeiten fur Kinder mit besonderen Bedurfnissen

Typewriter bietet einige Moglichkeiten, wie Kinder mit besonderen Bedirfnissen besser unter-
stutzt werden kénnen.

a) Voribungen o e Kind markieren | - .
Neben dem Angebot von einzel- Sobr Zes . o —— 0 G
nen Voribungen (siehe Punkt h) Auswahl Voribungen und "ok"
bietet typewriter fir leistungs- 1~ ok

schwéachere Kinder noch einen o

groReren Block an Vorlbungen Varbbungen fur den leichten Einstieg (441 - 454) | ok

an. Diese umfassen nur zwischen

120 bis 160 Zeichen und erlauben

somit kiirzere Ubungseinheiten
und schnellere Erfolgserlebnisse.
Markieren Sie hierfir im Meni 470 3
.Klasse“ bei der aktiven Klasse
alle Schiilerinnen und Schiiler, de- 477 6
nen sie solche Voribungen zutei- 481 8
len wollen. Wahlen Sie dann aus
der Dropdown Liste die entspre- 484 9

chenden Voriibungen aus.

Beachten Sie, dass die 44 Lektionen (von 441 bis 484) eine ausfuhrlichere, aber einfachere Va-
riante der Lerninhalte aus den reguléaren Lektionen 1 bis 9 darstellt. Spatestens nach Erreichung
der Lektion 484 sollen die Schulerinnen und Schiiler wieder zum offiziellen Lehrgang (Lektion 1
bis 60) zuriickgestellt werden. Abh&ngig von der bis dahin erbrachten Leistung ist der Einstieg
bei einer Lektion von 1 bis 10 sinnvoll. Verwenden Sie dazu die Zuordnungstabelle nebenan.
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b) Schreibkurs fir einhéandige
Kinder

Fur Kinder, die aufgrund korperli-
cher oder motorischer Beein-
trachtigungen langerfristig nur
eine Hand zum Tippen einsetzen
kénnen, stehen ebenfalls 50 spe-
zielle Lektionen bereit, entweder
fur die linke oder die rechte Hand.
Diese Kinder lernen, mit einer
Hand die gesamte Tastatur zu
bedienen.

Dazu gibt es jeweils einen Lekti-
onsblock fur die rechte und fiir die
linke Hand.

Markieren Sie hierflir in der Klas-
senliste jene Schilerinnen und
Schiler, denen sie solche spezi-
ellen Ein-Hand-Lektionen zuteilen
wollen. und geben die Lektionen-
zahl manuell ein: 485 fir die
rechte, 535 fiir die linke Hand.

Rechte Hand - Lektion 485 - 534

SRS | ] | .
ISR Y [ [T N

—
-

—
N

Linke Hand - Lektion 535 - 584:

JﬂﬂﬂﬂJJJQQMngJ

c) Nachteilsausgleich

Der Nachteilsausgleich kann
far jede Schile-rin, jeden Schi-
ler individuell aktiviert werden.
Die Zeitberechnung erfolgt
dann aufgrund der Anzahl ge-
tippter Zeichen pro 12% Minu-
ten anstatt 10 Minuten.

Uhr = Nachteilsausgleich
=> Anschlage in 12,5 Min.

UUTUUTOU .

. 00:10:35  07.04.17 17:12 3 A&
%) 00:00:52 4131 ¢ 00

3 00:04:24  07.09.17 16:36 3 &
% 00:02:02 0/@o N KC)

d) Beratungsangebot

Lehrpersonen an heilpadagogi-
schen Schulen bzw. Lehrperso-
nen von Kindern mit koérperli-
chen bzw. motorischen Beein-
trdchtigungen kénnen sich
gerne fir eine kostenlose Bera-
tung an den Programmentwick-
ler, Prof. Thomas Schroffeneg-
ger, wenden.

Umsetzungshilfe Tastaturschreiben Primarschule OW

Kontakt:
Thomas Schroffenegger

+43 (0)650/6850 007
thomas.schroffenegger@ph-vorarlberg.ac.at
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VII. Arbeiten mit typewriter
(Anleitung fir Schulerinnen und Schiler)

Dieser kurze Uberblick zeigt auf, wie die Schilerinnen und Schiiler mit dem Programm
tben konnen. Diese erhalten dazu ein spezielles Merkblatt (im Anhang aufgefihrt / zur

Kopie).

m. Anmelden

Die Schulerinnen und Schiler melden sich mit dem von der Lehrperson via Programm per E-
Mail versandten oder von der Lehrperson direkt erhaltenen Benutzernamen und Passwort auf
der Website http://ow.typewriter.ch an.

Die Ubersichtsseite ist identisch aufgebaut wie bei den Lehrpersonen.

Falls gewiinscht, kbnnen die
Schilerinnen und Schiler ihr
Passwort oder ihre Mailadresse
noch mit einem Klick auf Profil
(1) und der Eingabe des ge-
wiinschten Passwortes, bzw. der
gewtinschten Mailadresse an-
dern.

Benutzerdaten andern  Passwort dndern
OW Musterd

Bite ate Folcer austiient Bite ato Folcr austiont
Klasse-1

E-Mail * Altes Passwort *

[heinz buholzer@ow.ch ) ( )]

heinz.buholzer@onw. E-Mail wiederholen Pazawort *

Lehrperson: [heinz buhoizer@ow.ch

Heinz Buholzer
Besuche: 2 (el Passwortbsstitigung *

n. Uben

Ausgehend von der Ubersicht ist
es moglich, an Ubungslektionen
(1), speziellen von der Lehrper-
son erstellten Ubungen oder
Tests zu arbeiten.

-> Speziell motivierte Schilerinnen
und Schiler kdnnen auch selber
Texte hochladen, welche sie trai-
nieren méchten. Dazu missen sie
auf Eigene Ubungen erstellen (2)
klicken. Anschliessend gelangen
sie in die Verwaltung der eigenen
Ubungen, wo sie nochmals auf
Ubung erstellen klicken miissen.

Angemeldet als Lektionen
o= ||

Ubungen

OW.Muster3

Name:

Fiona Mustera
E-Mail:
heinz.buholzer@ow.

Lehrperson:
Tests

Eigene Ubungen
- Eigene Ubung erstelle: 2

Heinz Buholzer
Besuche: 2

Falls eine Ubungsphase unbe-
dingt unterbrochen werden muss
(z.B. aufgrund von Anweisungen
der Lehrperson — ohne dass die
Zeit weiterlauft), ist mit der Maus
die Pausentaste auf dem Abbild
der Tastatur zu betétigen.

- Eine Pause sollte nicht lan-
ger als 10 Minuten dauern (an-
sonsten ist es moglich, dass
die Lektion nicht mehr abge-
schlossen werden kann).

Umsetzungshilfe Tastaturschreiben Primarschule OW
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0. Abrufen von Informationen und Riickmeldungen

In den Ubungsmodus gelangen die Sch

ulerinnen und Schiler durch einen Klick auf

Schreiben. Wahrend des Ubens erhalten sie dort verschiedene Informationen:

Ubungsanweisungen (1) sollten
grundsatzlich zu Beginn des
Trainings von den Schilerinnen,
den Schulern gelesen werden.
Besonders wichtig sind diese,
wenn neue Buchstaben einge-

fuhrt werden, da dort erklart wird,
welche Finger daflr zu benttzen
sind.

Anzahl richtig und falsch ge-
tippter Anschlage (2)

noch

Bereits getippte, bzw. noch zu
tippende Anschléage (3)

Im Moment erreichte Leistung
(griin — hellgriin — orange — rot)

(4)

Schreibgeschwindigkeit und

2
350

asdf jklo o1kj fdsa asdf jklg

@@.ll..-@

Kanton
Obwalden

@ n 10 min:

Schreibzeit:

Du schreibst zu langsam! Versuche|
5 |schneller zu schreiben!

‘asas dfdf jkjk 1616 61kj asdf fdsa 6lkj jkls as

bereits gearbeitete Zeit (5)

Hinweise, Ratschlage, Tipps

(6)

Durch einen Klick auf Leistung gelangen die Schilerinnen und Schiler nach dem

Uben auf ihre Leistungstabelle. Dort erh
erzielten Fortschritte.

alten sie eine detaillierte Ubersicht iiber ihre

Von dieser Leistungstabelle aus

ist es mdglich, bereits erfolgreich

absolvierte Lektionen nochmals

zu Uben (z.B., wenn die erzielte

Leistung noch nicht den Erwar- ;

tungen entspricht). Dazu missen

die Schilerinnen und Schiiler auf
den grinen Rundpfeil < (1) am
Ende der Zeile klicken.

Weitere Rickmeldungen bekommen die

Schillerinnen und Schiiler auf der Ubersicht:

und die individuelle Empfe
Schiler sinnvollerweise re

Besonders nutzlich ist die Auflistung der haufigsten Fehler eines Lernenden

hlung, welche Lektionen eine Schilerin bzw. ein
petieren sollte. Falls sich Schiler darauf einlas-

sen, indem sie auf Haufigste Fehler Gben! klicken, werden ihre reguléaren
Lektionen mit den aufgelisteten Fehlerquellen angereichert.

Ubersicht Fir zusatzliche Motivation
schiedenen Abzeichen. Di

sich im Anhang c.
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VIIl. Anhang

p. Tastaturbelegung

P Ns [ KL S JE
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O dee
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JF v |8 Jn o\

50505 Je )7 Js s Jo |
w Jo Jw e JuJr [z Ju|i o Je Ji ]

v |

2

+
1

Caps Lock ﬂn

> L
<

§
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g. typewriter-Levels mit verwendeten Zeichen
Level 1: asdfijklo
Level 2: asdfijklbASDFJIKLé
Level 3: asdfjkioASDFJKLéghGH
Level 4: asdfijklbASDFIKLéghGHeiEl
Level 5: asdfijklbASDFJIKLéghGHeiEIruRU
Level 6: asdfjkioASDFJIKLéghGHeiEIruRUtzTZ
Level 7: asdfikliASDFJIKLéghGHeiElruRUtzTZwoWO
Level 8: asdfijklbASDFIKLéghGHeiElIruRUtzTZwoWOpgPQ?
Level 9: asdfijklbASDFIKLéghGHeiEIruRUtzTZwoWOpgPQbnBN?
Level 10: asdfikibASDFJIKLéghGHeiElruRUtzTZwoWOpgPQbnBNvmVM?
Level 11: asdfijklbASDFIKLéghGHeiElIruRUtzZTZwoWOpgPQbnBNvmVMcC,?
Level 12: asdfijklbASDFIKLéghGHeiElIruRUtzTZwoWOpgPQbnBNvmVMcCxX.:,?
Level 13: asdfikioASDFJIKLéghGHeiElruRUtzTZwoWOpgPQbnBNvmVMcCxXya-.:,?

Level 14: asdfiklbASDFJIKLéghGHeIEIruRUtzTZwoWOpgPQbnBNvmVMcCxXyuAOUaA-.:,?

r. typewriter-Abzeichen fur besondere Leistungen

Nach Anzahl der Lektionen

10 Lektionen 20 Lektionen 30 Lektionen 40 Lektionen 50 Lektionen

P R B B &

Nach Umfang der gelernten Zeichen

Buchstaben Buchstaben Zeichen

Grundreihe: obere Reihe: untere Reihe:

asdf gh jklo gwert zu iopl | yxcv bnm,.-

Nach Anzahl der Fehler

1 Lektion 2 Lektionen 3 Lektionen 5 Lektionen 10 Lektionen
ohne Fehler ohne Fehler ohne Fehler ohne Fehler ohne Fehler

@

el

S

o
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s. Lektionen fir die 5. Klasse, 1. Semester

Lektion Informationen zur Lektion Level

1 Grundstellung einnehmen. Linke Hand: asdf, 1
rechte Hand: jklo

2 Nicht auf die Tastatur schauen! es folgen nun einige Wort- 1
beispiele und Wortgruppen.

3 Umschaltung: Die Umschalttaste (fur die Grossschrei- 2
bung) wird jeweils mit dem kleinen Finger bedient.

4 Ubung mit Wortbeispielen. Halte die Hande gerade! Nicht 2
auf die Tasten schauen!

5 Wiederholungstibungen der Lektionen 1 bis 4. Versuche, 2
in einem gleichmassigen Tempo zu schreiben.

6 G H: g/G linker Zeigefinger, h/H rechter Zeigefinger 3

7 Wortbeispiele und Wortgruppen. Qualitat geht vor Quanti- 3
tat! Nicht auf die Tasten schauen!

8 Es folgt nun ein Abschreibtext. Ubung macht den Meister. 3
Du kannst eine Ubung in 10 Minuten leicht erledigen.

9 Wiederholungsiibungen zu den Lektionen 6 bis 8 3

10 E I: e/E linker Mittelfinger, i/l rechter Mittelfinger. 4

11 Kurzer Abschreibtext. Achte auf die richtige Kérperhaltung 4

12 Kurzer Abschreibtext. Achte auf ein gleichmassiges 4
Schreibtempo.

13 Wiederholungsiibungen zu den Lektionen 6, 7 und 8 3

t. Lektionen fiur die 5. Klasse, 2. Semester

Lektion Informationen zur Lektion Level

14 R U: r/R linker Zeigefinger, u/U rechter Zeigefinger 5

15 Wortbeispiele und Wortgruppen. Achte auf die Handhal- 5
tung!

16 Abschreibtext 5

17 Wiederholungsiibungen zu den Lektionen 10,11 und 12. 5

18 T Z: t/T linker Zeigefinger, z/Z rechter Zeigefinger 6

19 Wortbeispiele und Wortgruppen. Schreib langsam und 6
gleichmassig!

20 Abschreibtext 6

21 Wiederholungstibungen zu den Lektionen 14 bis 16 5

22 W O: w/W linker Zeigefinger, o/O rechter Zeigefinger 7

23 Wortbeispiele und Wortgruppen. Ubung macht den Meis- 7
ter!

24 Interessante Abschreibiibung 7

25 Abschreibtext macht Spass 6
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u. Lektionen fir die 6. Klasse, 1. Semester

Lektion Informationen zur Lektion Level
26 Q P: g/Q linker Zeigefinger, p/P rechter Zeigefinger 8
27 Wortbeispiele und Wortgruppen. Ube regelmassig. 8
28 Abschreibtext 8
29 Wiederholungsiibungen zu den Lektionen 22 bis 24 7
30 ?...ein wichtiges Zeichen 8
31 Wortbeispiele mit Grossschreibung. Qualitat geht vor 8
Quantitat! Nicht auf die Tasten schauen!
32 Abschreibtext 8
33 B N: b/B linker Zeigefinger, n/N rechter Zeigefinger 9
34 Wortbeispiele und Wortgruppen. Ube regelmassig. 9
35 Abschreibtext 9
36 Wiederholungstiibungen zu den Lektionen 26 bis 28 8
37 V M: vV linker Zeigefinger, m/M rechter Zeigefinger 10
38 Wortbeispiele und Wortgruppen. Schreibe immer blind 10
39 Abschreibtext 10
v. Lektionen fur die 6. Klasse, 2. Semester
Lektion Informationen zur Lektion Level
40 Wiederholungstibungen zu den Lektionen 33 bis 35 9
41 Klein aber fein. Nicht auf die Tasten schauen! 10
42 C und , (Komma): c/C linker Mittelfinger, ,(Komma) rech- 11
ter Mittelfinger
43 Wortbeispiele und Wortgruppen. Die erste Ubung mit 11
1000 Anschlagen!
44 Abschreibtext. Achte auf die richtige Kérperhaltung! 11
45 Wiederholungstbungen zu den Lektionen 37 bis 39 11
46 X und . (Punkt): x/X linker Ringfinger, .(Punkt) rechter 12
Ringfinger
47 Wortbeispiele und Wortgruppen. Gleichmassig schreiben! 12
48 Abschreibtext 12
49 Wiederholungstbungen zu den Lektionen 42 bis 44 11
50 y mit linkem kleinen Finger; 13

a- (Bindestrich) mit rechtem kleinen Finger
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w. Checkliste fur Schilerinnen und Schuler

Vor dem Uben

Melde dich mit deinem Benut-
zernamen und Passwort auf
der Website http://ow.typewri-
ter.ch an.

/

Du gelangst in die Ubersicht.
Hier klickst du auf Schreiben
(1) oder auf Lektion x starten
(2) und schon kann es losge-
hen.

Lies immer zuerst die Ubungs-
anweisung, bevor du mit dem
Tippen beginnst! Hier erfahrst
du zum Beispiel, welche Fin-
ger du fir die neu zu lernen-
den Tasten benutzen musst.

pd

mam e .
ERA L A

Umsetzungshilfe Tastaturschreiben Primarschule OW

Wahrend des Ubens

Um das Tastaturschreiben
korrekt zu erlernen, hilft es,
wenn du dich an die folgen-
den Tipps haltst:

. Versuche, moglichst wenig
Fehler zu machen. Das
heisst, schreibe langsam!

. Verwende die richtigen Fin-
ger fur die entsprechenden
Buchstaben. Wenn du nicht
sicher bist, schau auf der
Bildschirmtastatur nach.

. Grossbuchstaben schreibst
du, indem du mit dem klei-
nen Finger der zweiten
Hand die Umschalttaste
driickst.

. Deine Finger missen nach
jedem Anschlag wieder in
die Grundstellung asdf/jklo
zurickkehren.

.Nicht auf die Tastatur
schauen! Die Grund-stel-
lung kannst du mit deinen
Zeigefingern ertasten ->
Fuhlpunkte auf dem F und J.

Wahrend des Schreibens
kannst du verschiedene
Informationen abrufen:

LA S

sss ddd ddd nmn 2 ]llmu 860 a
A [T L.
(A P oo e O
C_ &) )

(e ) At
M) _ -

1. Anzahl richtig und falsch
getippter Anschlage

2. bereits getippte, bzw. noch
zu tippende Anschléage

3. Hinweise, Ratschlage,
Tipps

4. Einschéatzung deiner Leis-
tung

Nach dem Uben

Durch einen Klick auf Leis-
tung gelangst du zu deiner
Leistungstabelle. Sie gibt dir
Auskunft Uber deinen bisheri-
gen Fortschritt. Wenn du mit
deinem Ergebnis noch nicht
zufrieden bist, kannst du ein-
zelne Lektionen nochmals re-
petieren. Klicke dazu auf den
grinen Rundpfeil.

Weitere Rickmeldungen be-
kommst du auf der bereits
kennengelernten Ubersicht:
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e Besonders nitzlich ist die
Auflistung deiner haufigs-
ten Fehler (1). Falls du auf

Haufigste Fehler ben!
klickst, passt
typewriter das Training

deinen Fehlern an!

e Gute Leistungen werden
von typewriter mit Abzei-
chen belohnt. Hier kannst
du nachschauen, welche
du bereits geschafft hast
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