
Allrounder Administration und
Betreuung (77022)

Soziale Dienste Asyl (SDA) (36970) Sarnen und ganzes
Kantonsgebiet

Die Abteilung Soziale Dienste Asyl (SDA) des Sozialamtes ist verantwortlich für die Betreuung und

Unterbringung der im Kanton Obwalden wohnhaften Asylsuchenden, vorläufig Aufgenommenen und

Flüchtlingen. Die SDA sind zudem für die Koordination des Asyl- und Flüchtlingswesens zuständig.

Aufgabenbeschreibung

30%
Betreuung und Begleitung

Mithilfe bei der Betreuung und Begleitung von asylsuchenden Menschen im Alltag und in der Freizeit, sei

es einzeln oder in Gruppen, durch Erteilung von Deutschunterricht, durch Informationsvermittlung zu

Themen wie Gesundheit, Hygiene, Wohnen, Kochen, Arbeit, Freizeitgestaltung usw. und durch

Unterstützung bei der Stellensuche

30%
Beschäftigung

Mithilfe und Mitarbeit bei der Betreuung und Begleitung von asylsuchenden Menschen im

Arbeitsprozess in Beschäftigungsprogrammen bei Arbeiten wie Landschafts- und Waldpflege,

Neophytenbekämpfung, Umgebungs- und Reinigungsarbeiten, Wohnungseinrichtungen und -umzüge

usw.

40%
Administration

Mithilfe zur Unterstützung und Entlastung der Administration bei allgemeinen administrativen und

organisatorischen Arbeiten, beim Erledigen der Korrespondenz, beim Aufarbeiten von Daten, beim

Führen von Listen, bei der Bedienung der Telefonzentrale und am Schalter, beim Erteilen einfacher

Auskünfte, bei der Bearbeitung der ein- und ausgehenden Post, bei der Auszahlung der wirtschaftlichen

Sozialhilfe

Mindesteinsatzdauer
3 Monat(e)

Wochenarbeitszeit in Stunden
42.0 Std/Woche

Feste Arbeitszeit clear

Leumundsabklärung notwendig done

E-Government done

Schwerpunktprogramm
done

Wochenendarbeit clear

Nachtarbeit clear

Unterkunft angeboten clear

Verpflegung angeboten clear

Freie Einsatzzeiträume

16.03.2022 - 17.03.2024

Kurse ZIVI

Kommunikation und Betreuung (KoBe)

Vorausgesetzte Kenntnisse

Abgeschlossene Berufsbildung oder Mittelschule / Führerausweis Kat. B / Hohe Sozialkompetenz / Interesse

an Pädagogik, Sozialarbeit oder Sozialpädagogik / Physisch und psychisch belastbar / Freude am Umgang

https://www.zivi.admin.ch/zivi/de/home/zivi-sein/ausbildungskurse/kommunikation-und-betreuung.html


mit Menschen mit Migrationshintergrund / Keine Vorurteile gegenüber Asylsuchenden

Erwünschte Kenntnisse

Aktueller Schwerpunkt: Ukraine-Hilfe /
Selbständige und zuverlässige Arbeitsweise / Gute kommunikative

Fähigkeiten / Jegliche Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil / Computerkenntnisse /

Durchsetzungsvermögen

Auflagen an den Zivi

Keine Angaben vorhanden

Allgemeiner Kontakt

Soziale Dienste Asyl (SDA)


Dorfplatz 4


6060 Sarnen


+41 41 666 60 53


Bewerbungen für Einsatz

Herr Raphael Brüschweiler


Leiter Soziale Dienste Asyl


+41 41 666 60 52


raphael.brueschweiler@ow.ch


tel:+41 41 666 60 53
tel:+41 41 666 60 52
mailto:raphael.brueschweiler@ow.ch

