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Online – Bewirtschaftung der “offenen Lehrstellen” 
 
Zuständig: Berufs- und Weiterbildungsberatung, Brünigstrasse 178, 6060 Sarnen 
Telefon 041 666 63 44 (Sekretariat) 
 
 
 
Publikation auf www.lehrstellen-ow.ch und www.berufsberatung.ch/lehrstellen  
 
 
� Öffnen Sie das Portal mit der Adresse: www.lehrstellen-ow.ch/portal 
 
 
 

 
 
 
Melden Sie sich mit Ihren persönlichen Zugangsdaten an: 
Benutzername: 
Kennwort: 
 
 



 

E-Mailadresse für Kennwortzustellung erfassen 
 
 
Beim ersten Besuch des Portals, erfassen Sie die E-Mailadresse für künftige Kennwortzustellungen 
(= der verantwortlichen Person) 
Speichern 
 
 

 
 
 
 
 
Kennwort vergessen? 
Durch Angabe des Benutzernamens oder der hinterlegten E-Mailadresse und durch Eingabe des 
Zahlencodes wird Ihnen das Kennwort per E-Mail zugestellt. 
 
 
 

 

 
 
Kennwort ändern: 
Benützen Sie dazu „Kennwort ändern“. 
Geben Sie das alte Kennwort ein, danach zwei Mal das neue. 
Speichern 
 
 
 



 

Lehrstellen verwalten 
 
 

 
 
Hier erscheinen die Berufe, für die Sie die Bildungsbewilligung haben. 
Klicken Sie beim jeweiligen Beruf das Feld „Bearbeiten“ an, um die Lehrstellen zu erfassen/mutieren. 
 
 
 

 
 
Beim betreffenden Beruf haben Sie folgende Möglichkeiten (immer mit „Speichern“ abschliessen): 

- Lehrstellenanzahl anpassen 
- Bewerbungsadresse mutieren 
- Kontaktperson erfassen/ändern 

 
Die Mutationen sind auf www.lehrstellen-ow.ch sofort ersichtlich, auf 
www.berufsberatung.ch/lehrstellen nach ca. 1 Tag  
 
Ausnahme: Eingaben im Juli/August für Lehrstellen des Folgejahres: die Publikation erfolgt zentral-
schweizerisch auf Schuljahresbeginn 22.8.2011. 
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